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Designagao A utilizagao de software livre para fins pedagdgicos e administrativos

Regido de Educagdo Area de Formagao A B C D

Classificagao Formacédo Continua Modalidade Curso de Formagao

Duragéao
N° Total de horas 15 N° de Créditos 0.6

Cod. Area C22 Descrigdo Praticas de Administragio Escolar,
Cod. Dest. 15 Descrigao Educadores de Infancia e Professores dos Ensinos Basico e Secundario
Dest. 50% SD Descrigdo Sem destinatarios

Reg. de acreditagao (ant.)

Formadores

Formadores com certificado de registo
B.l. 5831598 Nome MARIA HELENA MENDES DOS SANTOS Reg. Acr. CCPFC/RF0O-07273/98
Componentes do programa Todas N° de horas 15

B.l. 9952414 Nome TOMAS MARTINS Reg. Acr. CCPFC/RF0-23165/08
Componentes do programa Todas N° de horas 15

Formadores sem certificado de registo

Anexo A

A preencher nas modalidade de Curso, Médulo, DSES e Seminario

Razoes justificativas da acgéo e a sua insergao no plano de actividades da entidade proponente

Nos ultimos anos assistiu-se, na escola publica, a um forte investimento em tecnologias de informagao e da comunicagéo. Este esforco, no sentido de dotar as escolas de infraestruturas tecnolégicas, abarcou varios dominios, de onde se destacam; as
redes informaticas, o acesso das escolas a Internet em banda larga, a disponibilizagdo de computadores, projetores de video e quadros interativos, entre outros. Muitas das escolas abrangidas pelo Plano Tecnoldgico da Educagéo conseguiram
renovar o seu parque informatico, substituindo muito material obsoleto, contudo, muitas outras ainda necessitam de recorrer a equipamentos, que por forga da sua idade, ja ndo sdo compativeis com as mais recentes versdes de alguns sistemas
operativos proprietarios. Este cendrio conduziu algumas escolas a adogéo de sistemas operativos de utilizagao livre, baseados em Linux, reconhecidos pela sua estabilidade, fiabilidade e compatibilidade com diferentes configuragdes de hardware.
Estas distribuicdes, baseadas em Linux, tém frequentemente associados diversos softwares, onde se destacam os pacotes de produtividade (ferramentas de escritério), sendo disponibilizados sob licenciamento de “Software Livre”, que garantem a
nao oneragéo dos utilizadores e das instituigdes pelo uso dessas pegas de software, seja para que finalidade for. Por outro lado, estes pacotes de produtividade também garantem utilizag&o plena de formatos livres ou padrdes abertos para
documentos, sendo o ODF (Open Document Format) o formato mais adotado. Esta caracteristica encontra-se em conformidade com as tendéncias atuais para criagédo, transmissao e recuperagao de dados em formato eletrénico. A Lei 36/2011, de 21
de Junho, estabelece a adogdo de normas abertas para a informagéo em suporte digital na Administragdo Publica. Com a publicagdo deste normativo, pretende-se promover da “liberdade tecnolégica dos cidadéos e organizagdes e a
interoperabilidade dos sistemas informaticos do Estado”. A utilizagdo de normas abertas torna-se obrigatéria em “todos os processos de implementacao, licenciamento ou evolugédo de sistemas informaticos na Administragcdo Publica” e sempre que
qualquer documento de texto em formato digital seja objeto de “emisséo, intercambio, arquivo e ou publicagdo pela Administragéo Publica”.

Com o presente curso, pretende-se oferecer aos docentes a perspetiva de que, independentemente do software em uso e dos seus procedimentos especificos, importa apreender conceitos e desenvolver competéncias na utilizacdo dos recursos
informaticos numa ética de constante adaptagédo e de autoaprendizagem. A conceptualizagdo a que se alude ndo se relaciona tanto com procedimentos ou modos de operacionalizagao especificos, mas com ideias gerais, tais como; a criagéo,
manipulacgéo, salvaguarda e transferéncia de documentos. Independentemente do software em uso, os professores deverédo ser capazes, apés periodo de adaptagdo, mobilizar conhecimentos e reutiliza-los para a resolugéo de problemas e em
consequéncia, para maximizar os beneficios do uso das tecnologias nas suas atividades profissionais e pessoais. Por outro lado, também se pretende que os formandos experienciem a utilizagao de software livre e conhegam diferentes formatos de
salvaguarda de documentos, identificando algumas vantagens e desvantagens decorrentes da utilizagdo de cada um deles. Face a habituacéo ja criada, por parte dos utilizadores, relativamente a alguns aplicativos de produtividade proprietarios,
importa fazer experimentagao de aplicativos, de utilizagdo livre, para que se desenvolvam competéncias e se adotem novas praticas. Para a presente formagéo sugere-se o uso do pacote de produtividade LibreOffice (http://www.libreoffice.org/).

Objectivos a atingir
Objetivo geral:
« O curso permitira ao professor desenvolver competéncias na utilizagao de ferramentas de produtividade, ndo proprietarias, para fins pedagégicos, administrativos e de gestéo escolar.

Objetivos especificos:

« Proporcionar aos formandos uma vis&o global sobre as potencialidades e as vantagens da utilizagdo de Software Livre;

« Conhecer e utilizar formatos abertos (Open Document Format) em documentos de texto, folhas de calculo e apresentagdes;

« Desenvolver competéncias técnicas na gestéo de software do computador pessoal: instalagdo, remocéao, atualizacdo e melhoramento dos aplicativos.
« Permitir aos formandos os conhecimentos praticos necessarios a criagdo, manipulagao e gestéo de informagéo com as ferramentas propostas;



« Exercitar os formandos na construgdo, manipulagéo e gestdo de documentos com aplicabilidade no trabalho docente.

* Produzir documentos com aplicagéo pratica no exercicio da docéncia, nomeadamente na concegao de instrumentos de registo da avaliagdo dos alunos. Elaborar folhas de calculo com apresentagdo de dados;
« Selecionar funcionalidades do processador de texto que permitam elaborar materiais com utilidade para a sua atividade profissional;

« Construir uma apresentacgao eletrénica de suporte a atividade letiva;

« Refletir sobre a aplicabilidade das ferramentas do pacote de produtividade LibreOffice no trabalho docente.

Contetidos da acgao

Organizagéo e planeamento da agéo (1 hora)

« Avaliagdo de necessidades e interesses;

«» Debate dos objetivos da acéo;

« Organizagao do trabalho a desenvolver;

« Critérios e instrumentos de avaliacéo;

» Documentagéo e materiais de apoio.

Apresentagao geral do software e sua configuragéo (2 horas)

« Software livre e software proprietario;

 Pacotes de produtividade ou ferramentas de escritério;

» Formatos abertos e formatos proprietarios;

« Visdo geral do LibreOffice;

« Obter e instalar o LibreOffice;

« Instalar dicionarios, extensdes e modelos;

« Configurar o LibreOffice para utilizagao de corretor ortografico;

« Tarefas de manutencéo e resolugao de problemas.

Writer — Escrita em formato digital (3 horas)

« Escrever um texto e formata-lo;

« Usar um corretor ortografico;

« Utilizar as funcionalidades de sinonimia na escrita;

« Reorganizar um texto desorganizado;

« Inserir uma imagem, um grafico ou uma tabela no texto;

« Configurar e imprimir uma pagina (margens e orientagao);

« Inserir um cabecalho/rodapé e numeracéo de paginas;

* Guardar documentos em diferentes formatos, de acordo com as finalidades pretendidas.
Calc — Manuseamento, célculo e apresentacédo de dados (3 horas)

« Elementos basicos da folha de célculo;

* Folhas de calculo e livros;

» Dados em listas;

« Efetuar calculos;

« Criagao, edi¢éo e formatacgéo de graficos;

» Formatacéo de informagéo numa folha de calculo;

« Importagao e exportagdo de dados;

* Impressao.

Impress — Apresentagdes eletronicas (3 horas)

« Elaborar uma apresentagéo;

« Adicionar, formatar e corrigir textos,

» Formatar fundo e aplicar esquemas;

« Introduzir objetos digitais de natureza diversa (imagens, tabelas, graficos e som) numa apresentagéo Unica;
* Operagdes com diapositivos;

« Criar hiperligagdes e botdes de agao;

* Gestao e apresentagao de diapositivos.

Utilizagédo pedagdgica das TIC (1,5 horas)

« Elaboragao de materiais para utilizagdo em contexto de sala de aula;
« Elaboragao de materiais para gestdo administrativa;

* Recursos e ferramentas em linha para apoio a elaboragdo de documentos com ferramentas de produtividade;
« Estratégias de trabalho em aula, papel do professor, dos alunos e dos recursos TIC.
Manuseamento e gestdo de documentos em formato digital (1 hora)

« Organizagao e gestdo de documentos em formato eletrénico;

» Ferramentas de salvaguarda, partilha e de sincronizagdo de documentos;
« Copias de seguranca ;

« Suportes de dados.

Avaliagéo (0,5 hora)

» Preenchimento do questionario (teste)

Metodologias de realizagido da acgao

As sessdes constardo de:

- Em cada aplicagdo:

1. Apresentagdo das suas caracteristicas princiais,

2. Exploragéo das ferramentas consideradas basicas e fundamentais
3. Alguns exemplos praticos, mais significativos e de interesse pratico.
4. Resolugdo de pequenos trabalhos, a nivel individual.

Regime de avaliagao dos formandos

- Compilagéo em portefélio digital do conjunto de exercicios individuais realizados ao longo das sessoes.

- Pequeno trabalho de globalizagao e/ou reflexdo sobre as potencialiaddes dos aplicagdes exploradas.

(Trabalhos praticos e reflexdes efetuadas, a partir das e nas sessdes presenciais de acordo com os critérios previamente estabelecidos, classificados nas escola de 1 a 10, conforme indicado na Carta Circular CCPFC — 3/2007 — Setembro 2007)
Forma de avaliacédo da acgao
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