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Designagao A utilizagdo da Folha de Calculo como uma ferramenta de avaliagéo nas disciplinas de Biologia, Geologia e Ciéncias Naturais

Regido de Educagdo Area de Formagao A B C D

Classificagao Formacédo Continua Modalidade Curso de Formagao

Duragéao
N° Total de horas 25 N° de Créditos 1

Cod. Area C15 Descrigdo Tecnologias Educativas (Informatica/Aplicagéo da Informatica),
Cod. Dest. 28 Descrigao Professores do Grupo 230 do 2° Ciclo do Ensino Basico e do Grupo 520 dos Ensinos Basico (3° Ciclo) e Secundario
Dest. 50% 28 Descrigao Professores do Grupo 230 do 2° Ciclo do Ensino Basico e do Grupo 520 dos Ensinos Basico (3° Ciclo) e Secundario

Reg. de acreditagao (ant.) CCPFC/ACC-79390/14

Formadores

Formadores com certificado de registo
B.l. 3461798 Nome ARMINDO JORGE DIAS FERNANDES Reg. Acr. CCPFC/RF0O-26761/09
Componentes do programa N° de horas 25

B.l. 9478033 Nome SANTIAGO PINTO TEIXEIRA Reg. Acr. CCPFC/RF0O-23928/08
Componentes do programa Todas N° de horas 25

Formadores sem certificado de registo

Anexo A

A preencher nas modalidade de Curso, Médulo, DSES e Seminario

Razoes justificativas da acgéo e a sua insergao no plano de actividades da entidade proponente

Nos dias de hoje a tecnologia € uma constante na vida dos professores, deste modo torna-se necessario proporcionar-lhes a aquisicéo de diferentes competéncias que lhes permitam usufruir com qualidade e eficiéncia dessa mesma tecnologia.

A folha de calculo é uma ferramenta com grandes potencialidades de utilizagao no dia-a-dia de um professor, quer em contexto de aula, por exemplo na aquisi¢do e tratamento de dados aquando da realizagdo de uma experiéncia, quer no processo de
avaliagdo dos discentes (correcdo de testes e avaliacéo final de periodo). Simultaneamente a aprendizagem desta ferramenta podera fazer com o que os professores poupem imenso tempo na realizagdo dessas tarefas. Atualmente ainda existem
muitos professores que quer por falta de formagao, quer por receio do uso das novas tecnologias continuam a executar manualmente essas tarefas, gastando consequentemente mais tempo nao extraindo todo o potencial das ferramentas
tecnoldgicas que tém a sua disposigao.

Deste modo, esta formagao visa criar condigdes para a formagao continua de professores no ambito da utilizagéo da folha de célculo no processo de ensino aprendizagem nas disciplinas de Biologia, Geologia e Ciéncias Naturais.

Objectivos a atingir

- Apoiar os professores na criagdo de condigdes para uma adequada utilizagdo da folha de calculo em contextos de sala de aula nas disciplinas em causa.

- Desenvolver capacidades que permitam o uso da folha de calculo na pratica diaria dos professores.

- Aplicar varias funcionalidades da folha de calculo.

- Refletir sobre o impacto e o potencial do uso da folha de célculo.

- Promover a produgéo de recursos usando as novas tecnologias.

- Favorecer a emergéncia de novas praticas pedagdgicas ao nivel dos professores potenciando os beneficios da folha de calculo na renovagéo dos contextos de aprendizagem e eficiéncia do processo educativo direcionado para as disciplinas em
causa.

- Partilhar recursos produzidos e dinamizagao de partilha de trabalhos e materiais com recurso as plataformas de e-learning.

Contetdos da acgao

1.Apresentacéo, Organizagédo e Planeamento da ag&o (1 horas)
2.Folha de célculo (5 horas)

2.1.Conceitos basicos

2.2.Elementos de uma folha de calculo

2.3.Ambiente de folha de célculo

2.4 Livros e folhas de calculo

2.5.Criar, gravar e abrir ficheiros

2.6.Utilizagado de multiplas folhas



2.7 Editar e formatar informagao

3.Férmulas e fungdes (9 horas)

3.1.Criar férmulas simples

3.2.Fungdes com potencialidade de uso no dia-a-dia
4.Dados (3 horas)

4.1.Validar dados

4.2 Filtrar dados

5.Gréficos (2 horas)

5.1.Criar e formatar graficos

6.Integrar a Folha de Célculo com outras ferramentas do Pacote “office” (3 horas)
7.Avaliagdo da agdo (2 horas)

Metodologias de realizacado da accao

APRESENTAGAO, ORGANIZAGAO E PLANEAMENTO DA AGAO (1 hora)
- Objetivos e estrutura da agédo

- Identificacdo de necessidades e interesses

- Avaliagdo diagnostica de competéncias e praticas

- Planeamento do trabalho a desenvolver ao longo da agdo

- Distribuicdo de documentagéo e materiais de apoio

Il- APRESENTAGAO DA FOLHA DE CALCULO (5 horas)

- O ambiente de trabalho da Folha de Calculo

- Manipulagéo de ficheiros (abrir, guardar, trabalhar com muiltiplos ficheiros)
- Introducéo e edi¢édo de informacéo numa Folha de Célculo

- Formatagao e impresséo da folha de calculo

Ill- FOLHA DE CALCULO NO QUOTIDIANO DE UM PROFESSOR - disciplinas de Biologia, Geologia e Ciéncias Naturais (17 horas)
- Discusséao sobre possiveis utilizagdes da Folha de Célculo na sala de aula

- Utilizag&do de formulas e fungdes

- Formatacéo condicional

- Validagdo de dados

- Filtragao de dados

- Criagao e formatagéo de dados

- Elaboragao de uma grelha de avaliagao

- Um exemplo de integrag&o: o excel com outras ferramentas do office word e powerpoint

IV- AVALIAGAO (2 horas)

- Avaliagdo da acédo

- Apresentagao individual dos recursos produzidos
- Envio dos recursos elaborados

Regime de avaliagdo dos formandos

Escala de avaliagdo de 1 a 10 valores, de acordo com a Carta Circular CCPFC-3/2007. A aprovagao no curso dependera da obtengao de classificagdo igual ou superior a 5 valores e da frequéncia minima de 2/3 do total de horas da ag&o.
Avaliagdo continua baseada nos dois itens gerais:

- 40% (assiduidade, pontualidade, participagao e realizagao das tarefas propostas).

- 60% (reflexdo critica/memodria final, trabalho(s) e/ou prova de conhecimentos).

Forma de avaliacdo da ac¢ao
Bibliografia fundamental

Processo

Data de recepgdo 14-10-2014 N° processo 84592 Registo de acreditagdo CCPFC/ACC-79390/14
Data do despacho 09-02-2015 N° oficio 1298 Data de validade 08-10-2017
Estado do Processo C/ Aditamento - pedido deferido



