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1. DESIGNACAO DA ACCAO DE FORMACAO
A Folha de Célculo MS Excel na Profissdo Docente - CCPFC/ACC-66649/11

Modalidade: Curso de Formacgdo Duragao: 25HP | Destinatarios: Educadores de Infancia e Professores dos Ensino
Basico e Secundario

Para os efeitos previstos no artigo 52 do Regime Juridico da Formagdo | Para efeitos de aplicagdo do n? 3 do artigo 142 do Regime Juridico da Formagdo
Continua de Professores, a presente acgdo releva para os efeitos de | Continua de Professores, a presente a¢do ndo releva para a progressao em
progressdo em carreira de Educadores de Infancia e Professores dos | carreira.

Ensinos Basico e Secunddrio.

2. RAZOES JUSTIFICATIVAS DA ACGAO E SUA INSERGAO NO PLANO DE ACTIVIDADES DA ENTIDADE PROPONENTE

Quer ao nivel da gestdo de empresas, de estudos cientificos, quer ao nivel de planificacdo de aulas e analise de dados referentes a
avaliagdo que envolvam célculos articulados entre si, as folhas sdo ou podem ser, quando bem exploradas, Uteis e poderosos
instrumentos de trabalho. Uma outra faceta que amplia o leque de utilizagdo destes programas é que eles permitem a elaboracgéo e
impressdo de graficos. Os graficos, sdo elementos muito Uteis e utilizados na ilustracdo de trabalhos, quer a nivel pessoal quer a nivel de
grupo, permitindo também uma leitura acessivel e rapida dos diferentes dados com que se trabalha. Além do mais, numa folha de
calculo podem fazer-se diversos tratamentos estatisticos dos dados nela introduzida, como o célculo de médias, percentagens, etc., que
muito poderdo facilitar as tarefas a realizar no ambito da docéncia. Em resumo esta agdo de formagdo devera permitir aos formandos,
dominar conceitos e instrumentos fundamentais das tecnologias da informag¢do do ponto de vista do utilizador; aplicar os
conhecimentos e competéncias adquiridos em areas da sua area profissional; organizar metddica e racionalmente tarefas de gestdo
pedagdgica e dinamizar a vida organizativa das escolas, colaborando no desenvolvimento dos projetos educativos.

. OBIJETIVOS A ATINGIR
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1 Rever nogGes basicas do ambiente 'Windows'

2 Conhecer o conceito e estrutura de folha de célculo

3 Aplicar o mecanismo das referéncias em diferentes situagdes

4. Introduzir e editar informacao

5 Conhecer os diferentes tipos de dados que podem ser introduzidos numa folha de célculo
6 Utilizar férmulas

7 Saber imprimir documentos.

8 Elaborar diferentes tipos de graficos

9 Utilizar a folha de cdlculo como base de dados

10. Produzir documentos com aplicagdo pratica no exercicio da docéncia, nomeadamente na concec¢do de instrumentos de
registo da avaliacdo dos alunos.

4. CONTEUDOS DA ACCAO (Praticas pedagdgicas e didaticas em exclusivo, quando a a¢do de formacdo decorre na
modalidade de estagio ou oficina de formagao)

1. Introdugdo ao ambiente integrado do “Windows” -1 horas
2. Conceito e estrutura de uma folha de calculo - 15 horas
e O mecanismo das referéncias
e  Manipulagdo de ficheiros / documentos
e Introducdo e edi¢do de informagdo
e Tipos de dados que podem ser introduzidos numa folha de calculo
e  Trabalho com férmulas
e  Recursos de apresentagdo grafica
e  Impressdo de documentos
3. Aspetos genéricos sobre graficos — 4 horas
e Passos na criagdo de um grafico
e Diferentes tipos de graficos
4. Utilizacdo de uma folha de calculo como base de dados — 4 horas




5. METODOLOGIA DE REALIZACAO DA ACCAO (Descriminar na medida do possivel, a tipologia das aulas a ministrar: Tedricas,
Tedrico/Préticas, Préticas, de Seminario/Projecto/Estagio, ...)

Os conteldos serdo abordados mediante a apresentagdo de pequenos exemplos.
Nas sessGes presenciais, os formandos resolverdo exercicios praticos no ambito da docéncia, de acordo com a sequéncia de
conteldos abordados, e mediante a aplicagdo de cada um dos itens referidos no ponto anterior.

6. CONDICOES DE FREQUENCIA DA ACCAO/Destinatarios

Ser Educador de Infancia ou Professores dos Ensino Basico e Secundario

7. REGIME DE AVALIACAO DOS FORMANDOS
- Elaboragdo de um pequeno portefélio digital com os materiais produzidos nas sessdes.
- A avaliagdo final sera expressa numa classificagdo de 1 a 10 valores

8. MODELO DE AVALIACAO DA ACCAO
- Inquérito aos formandos

Escola EB 23 S. Bernardo
Rua Dr. José Girao Pereira | 3810-601 AVEIRO L — S QUADRO
Tel. 234 340 224 | Fax 234 340 225 D D( D ‘,H \ DE REFERENCIA
E-mail: cfaeca@aceav.pt | http://www.aceav.pt/cfaeca \\ ( E?\Tcr‘ioAyI}E\EICO
- - ) UNIAO EUROPEIA

Fundo Social Europeu

Programa Co-Financiado pelos Fundos Estruturais

« POTENCIAL HUMAND




