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Programa da Agéo de Formagao

e-Diretor de Turma

| Modalidade: | Curso de Formagao | Registo de Acreditagdo: | CCPFC/ACC84779/15 |
‘Duragéo: | 15 horas ‘
[N de Créditos: | 0,6 |
‘ Destinatarios: | Professores dos, 2° e 3° Ciclos do Ensino Basico e do Ensino Secundério ‘
‘ Relevancia: | A agao releva para progressao em carreira € nao releva para a area cientifico-didatica ‘
‘ Formador: | Heitor Francisco Loureiro Girdo Surrador ‘

|

‘ Local da Formagao: | Escola Secundaria Dr. Méario Sacramento

Razées justificativas

Atualmente torna-se imprescindivel rentabilizarmos as ferramentas digitais de forma a simplificar e otimizar as rotinas
associadas ao nosso quotidiano educacional.

A utilizacdo das Tecnologias da Informagao e Comunicagdo no dmbito das fungdes da diregdo de turma devera ser
entendida como facilitadora do trabalho do respetivo Diretor de Turma.

Dadas as lacunas na formag&o de professores, no que respeita a integragéo destas tecnologias nas préaticas educativas
e nas tarefas associadas ao desempenho dos cargos, este curso de formagéo pretende apetrechar os docentes com
algumas competéncias fundamentais para a sua utilizagzo.

Os sistemas online de gestao da aprendizagem e de trabalho colaborativo sdo hoje reconhecidos como indispensaveis
para a melhoria do processo de ensino/aprendizagem e para 0 desempenho do trabalho do docente.

O Moodle, é um sistema online de gestdo da aprendizagem e de trabalho colaborativo, permitindo a cria¢do de cursos
online, paginas de disciplinas, grupos de trabalho e comunidades de aprendizagem.

Com esta agao de formagao pretende-se, também, dotar os Diretores de Turma de competéncias essenciais ao nivel da
utilizagéo e exploracéo desta plataforma, realgando o interesse pedagdgico que a mesma podera ter numa variedade
de iniciativas e atividades escolares incluindo, por exemplo, a organiza¢do e dinamizagdo de grupos disciplinares, a
comunicacao inerente as fungdes do Diretor de Turma, o desenvolvimento de atividades com alunos no &@mbito da
dire¢ao de turma, o trabalho entre os Diretores de Turma do agrupamento, entre outras.

Efeitos a produzir
o Estimular a utilizag&o das ferramentas digitais como facilitadoras do trabalho dos Diretor de Turma;
e Explorar as funcionalidades da aplicagéo de gestéo de alunos, TProfessor, na perspetiva do Diretor de Turma;

e Potenciar o trabalho organizativo da escola.
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Contetdos

1. O trabalho do Diretor de Turma no &mbito do TProfessor:
— gestdo de faltas;
— comunicagdes com EE;

gestao de ocorréncias;

— envio de informacdes;

documentagao nos momentos de avaliagao.

2. A utilizago do Moodle nas fungdes de Diretor de Turma:
— criacdo de uma area informativa destinada a alunos e encarregados de educagao;
— participacdo na criagdo de uma area reservada aos Diretores de Turma nomeadamente na definicdo de
assuntos/modelos de documentos/etc. a constar da mesma.

3. Utilizacao de ferramentas do Microsoft Office no &mbito do trabalho do Diretor de Turma:
— na criagdo de modelos recorrendo a utilizagdo de formularios;
— naimpressao em série utilizando uma folha de calculo do Excel;
— na criagao/ atualizagéo do Plano de Turma eletrénico.

Regime de avaliagdo dos formandos

Avaliagéo dos formandos baseada nos seguintes pressupostos:
o Obrigatoriedade de frequéncia de 2/3 das horas de formagao presencial.
o Classificacdo na escala de 1 a 10, de acordo com o Despacho n°® 4595/2015, de 6 de maio.

Critérios de avaliagéo:
e participagao dos formandos nas atividades a desenvolver ao longo das sessoes;
e trabalhos produzidos pelos formandos ao longo das sessoes;
e trabalho final individual.

Calendarizagao

Data Horario N.° Horas
20-01-2016 (quarta-feira 16h00min — 19h00min 3

)
03-02-2016 (quarta-feira) 16h00min — 19h00min
17-02-2016 (quarta-feira) 16h00min — 19h00min
( )
( )

3

02-03-2016 (quarta-feira 16h00min — 19h00min 3
16-03-2016 (quarta-feira 16h00min — 19h00min 3
Total 15

Nota: Esta acao destina-se exclusivamente aos docentes do Agrupamento de Escolas Dr Mario Sacramento



